Manual for Webb-bokning

Féreningar kan gora sina lokalbokningar via natet:
http://funktion.solvesborg.se/boknin

Medborgarkontoret



http://funktion.solvesborg.se/bokning/

Manual for Webb-bokning

Webb-bokning innebar att foreningar ges mojlighet att boka tider i vara
kommunala idrottsanldggningar. De géller da enstaka tider inte fasta
sdsongsbokningar.

Den person som féreningen utsett till Bokningssansvarig ar den som ska
gbra féreningens bokningar. Saknar ni inloggningsuppgifter till Webb-
bokning kontakta Medborgarkontoret, medborgarkontoret@solvesborg.se

Via féljande lank, http://funktion.solvesborg.se/bokning/ kommer du at
Webb-bokning.

| samband med att du bokar lokal via webben sa godkanner ocksa
foreningen att Sélvesborg kommun hanterar era personuppgifter i
enlighet med Dataskyddsforordningen.


mailto:medborgarkontoret@solvesborg.se
http://funktion.solvesborg.se/bokning/

Sa héar gor du:

1. Gain pa féljande lank: http://funktion.solvesborg.se/bokning/
Langst upp till héger har ni knappen fér inloggning.

Solvesborgs kommun

Valkommen till Sélvesborg kommuns Webb-bokning

S0k Verksamhetar eller Onvds, efer V) 0rupp av objekt
Sok Verksamhet eller Omrade n

2. Den person som féreningen utsett till Bokningssansvarig ar den
som ska gora féreningens bokningar. Saknar ni
inloggningsuppgifter till Webb-bokning kontakta
Medborgarkontoret, medborgarkontoret@solvesborg.se
Loggain.

3. Nar du loggat in kommer du till en soksida. Nasta steqg ar att under
rubriken Valj grupp eller aktivitet sa véljer du Lokal.

Valkommen till Sélvesborg kommuns Webb-bokning

Sok Verksamheter eller Omréde, eller Valj grupp av objekt

Sk Verksamhet eller Omrade n
Valj grupp av objekt v

Presentationssétt ® Schema O Lista

Sortering ® Objektnamn O Datum

Eeriod](vexldacar) 2018-11-19 2018-11-25

Starta sokning


http://funktion.solvesborg.se/bokning/
mailto:medborgarkontoret@solvesborg.se

4. Nasta steqg ar att markera den lokal du avser att boka eller om du
markera alla for att se fler lokaler.

Lokaler

O Hjortakroksskolans Ihall

[ Hjortakroksskolans Ihall/Bana 1
] Hogtoftas gymnastiksal

O Mjallbys Ihall/Styrketran

[C] Mijallbys idrottshall 0/ 20 objekt valda
[] mjalibys idrottshall/Bana 1

[] Mollebacksskolans gysal

Markera alla

Avmarkera alla

>
II <

["] Norje gymnastiksal v

| RS . e mimoa

Presentationssatt ® Schema O Lista

Sortering ® Objektnamn O Datum

hesiod)(Maxzleozy) 2018-11-22 2018-11-29

Starta sokning

5. Sen véljer du den dag/dagar du avser att boka lokalen. Nar du
sedan Startar s6kning kommer aktuellt schema for vald tid fram
och vilka tider som finns tillgangliga.
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6. Onskar du géra en bokning klickar du i det vita/ledig tid faltet.
Darefter far du upp féljande falt att fortsatta registreringen i.

Information om bokning
Fyil i falten efter dnskemal och kiicka p& knappen Boka.

Visa bokningsregler ox r for objektet
Bokningsobjekt Falkviksgardens lhall

Dag/datum Fredag 2018-11-30

* Obligatorisk uppgift

Klockan 21:.00 v
Vil typ av bokning Enstaka bokning -
Taxa (SEK) Firening 65,00 /1tim

Pris (SEK) 8

Verksamhet Valj verksamhet -

N&r du valt typ av bokning samt vilken verksamhet sa ska ni ocksa
fylla i rutan vem som bokar och vilka som avser att vara i lokalen.

Dérefter foljer de hyresreglering som galler fér den lokal du avser
att boka. Dessa ordningsregler ska ni godkanna i rutan langst ner

till vanster. Darefter trycker ni pa knappen Boka.

Hyresregel for Falkviksgardens Ihall

GDPR - Dataskyddsforordningen

Vi behéver spara och behandla personuppgifter om dig. Vi tilldmpar vid var tid géllande i i iftning vid all b ing av p ifter. Den réttsliga
grunden for att dina p &r D Y 0 kap. 6.1, led b. Dina uppgifter kommer att sparas under den tid du &r aktuell kund och
raderas vid inaktualitet och senast inom tre &r. De personuppgifter vi behandlar om dig kan komma att delas med k i i de fall uppgi

utgér underlag for fakturering.

ORDNINGSREGLER FOR IDROTTSHALLAR/SALAR

Hyresgésten

- har tillgéng till lokalen den tid som anges i bokningsbekréftelsen.

- lokalen far endast utnyttjas till vad som angivits i ansékan/bekréftelsen. Ledare som kvitterat ut nyckeln har ansvar for aktiviteten.
- all verksamhet med barn/ungdomar (under 18 &r) skall ske med ansvarig ledare.

- utrustning/redskap som har anvants skall aterstallas vid bokningens slut.

- vid arrangemang skall grovstédning ske. Medtag eget stédmaterial!

- all verksamhet sker pa egen risk, inte for olycksfall som drabbar besok , skador som Skande kan tillfoga dra samt forlust av
personliga tillhérigheter.

- skador pa inventarier och material skall aende ilas till Med!

- som har kats av forhy i 3

- alkoholhaltiga drycker och droger far ej anvédndas i lokalerna. Rékning &r ej tillaten.

- P& grund av allergi far inte né dtter finnas i

SOLVESBORGS KOMMUN MedborgarkontoretFritid och Kultur

Jag accepterar hyresregein



7. Nu kommer du till den sidan som visar status pa den bokning som
du precis gjort. Harifran kan du dven andra/ta bort din bokning
eller da fortsatta om du vill gora ytterligare bokningar. | detta falt
far du ocksa en personlig passerkod som &r giltig under den tid du
bokat samt 15 min fére/efter din bokning. Har du en tagqg kopplad
till dina lokalbokningar behdvs inte denna anvandas.

Information om bokning nr. 62610

BiiCal & Skriv ut

Information om bokning

Objekt Falkviksgardens Ihall
Tid Fredag 2018-11-30 20:00-21:00
Verksamhet Fotboll

Bokning av bil ange resans ort och anledning. P-10
Bokning av simhallliokal ange vilken klass/lag det
gdller och antal elever.

Bokad av Pia
Tillfallig passerkod: 5695
Pris
Totalsumma 6500 SEK (varav moms: 0,00)
Skicka bekraftelse tll: pia olsson@solvesborg.se m

T T

8. Om du vill komma at dina bokningar som &r gjorda logga du in i
systemet och i rubriken langst upp till vanster hittar du rubriken
Mina bokningar, klicka har och du kan se status pa dina bokningar
och da dven harifran korrigera din bokning. Vill man avboka en tid
sd ska detta goras 1 vecka fore bokad tid.

-okningar - TESTFRITID 2018-11-22 - 2018-11-29

e 2018-11-22 2018-11-29

ortera per ® Datum O Bekningsnummer O Bokara

Skriv ut

Det finns inga bokningar registrerade fér den aktuella perioden.

Sk fler bokningar



10.

1.

12.

Under rubriken objektinformation hittar du lite information om de
lokaler som finns att boka via Webben i S6lvesborg.

Objektinformation

Valj grupp av objekt

Lokaler
Instéliningar ® Visa alla objekt Visa anteckning

O Visa endast markerade

Idrottshall

Objekt Omrade Max antal persener Anteckning Mer info

[ Hjortakroksskolans Ihall Sdlvesborg 350 L#as mer

| Solvesborgs idrottshall/A-hall Sbtlvesborg 1100

Pa rubriken Hem kommer du till startsidan for att boka lokal igen.

Faktura for hyran av lokalen skickas till den adress som
foreningen uppgett som fakturaadress. Om man inte uppgett
detta sa gar fakturan till féreningens huvudadress. Vill ni 4ndra
detta gar det bra att kontakta Medborgarkontoret.

| samband med att du ar inne i systemet och bokar lokaler

samtycker du till att vi samlar in och lagrar de personuppgifter
som behdvs.

Jag samtycker till att Sélvesborgs kommun samlar in och lagrar de personuppgifter som jag l&mnar fér att boka

idrotts- eller skollokal (behandling som sker &r insamling, hantering, lagring och radering). De personuppgifter som

behandlas fér detta &ndamalet &r: personnummer/organisationsnummer, namn, adress, telefonnummer och e-post.

De personuppgifter som behandlas sker med stod av samtycke och jag &r medveten cm att jag nér som helst kan

aterkalla mitt samtycke och jag har dven ratt att begéra att mina personuppgifter raderas.
Dina personuppgifter kommer lagras i vart bokningssystem FRI och kommer att hanteras av medborgarkontoret.

Sélvesborgs kommun hanterar dina personuppgifter i enlighet med Dataskyddsférordningen och behéller inte
personuppgifter du har lamnat in langre an nédvandigt. Personuppgiftsansvarig for denna behandlingen ar
Kommunstyrelsen som kan kontaktas pa info@sclvesborg.se. Dina personuppgifter sparas enligt
dokumenthanteringsplan i 3 ar.



Manual for Webb-bokning

Sammanfattning
Alla registrerade ideella féreningar har méjlighet att boka tider i
kommunala idrottslokal via Webben i S6lvesborg kommun.

Lésenord
Det &r av styrelsen utsedd Bokningsansvarig som ska boka lokal och fa en
inloggning. For att fa I6senord och anvandarnamn till att boka lokal via
Webben kontakta Medborgarkontoret, medborgarkontoret@solvesborg.se
Lésenord &r personligt. Tank darfér pa att:

o Ansvara for de uppgifter som reqgistreras med din inloggning.

o Inte avsloja ditt I6senord eller l1ana ut din behérighet

o Meddela féreningssamordnare om du inte Idngre ska vara

Bidragsansvarig

Problem eller frdgor rérande Webb-bokning

Om du far problem vid inloggning, bokning av lokal eller liknande, prova
forst att logga ut och logga in igen lite senare. Fungerar det fortfarande
inte, kontakta Medborgarkontoret, Sélvesborg kommun.

Vid fragor kontakta:

Medborgarkontoret
medborgarkontoret@solvesborg.se
0456 - 8161 81

Sélvesborgs kommun, 294 80 Sdlvesborg

v
Besdksadress Repslagaregatan 1 n&? Salves borgs
Telefon 0456-8160 00 e Fax 0456-134 29 f

2 kommun

info@solvesborg.se e www.solvesborg.se
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