es Solvesborgs
= kommun

Bevara eller gallra - bilaga till dokumenthanteringsplan
2021-01-01
Allman administration inom omsorgsfoérvaltningen

Vid individérenden med skyddade personuppgifter skrivs en stor tydlig markering pa
sekretessakten - ”SKYDDAD IDENTITET”

Bér ingd i diarieforda handlingar:

Avtal och kontrakt

Budgetforslag

Delegationsordning

Dokumentation fran kvalitetsarbete

Domar - laggs aven alltid som meddelande till omsorgsnamnden
Fonder - Sammanstallning bevaras. Ansékningar gallras efter 1 ar
Forteckningar éver institutioner och serviceinrattningar
Handlingar som inkommit eller upprattats i tillsyns- och tillstandsérenden
In- och utgdende handlingar av vikt

Inkomna synpunkter och klagomal i sarskilda fragor
Kvalitetsdokument, process och organisationsbeskrivningar

Lex Maria

Lex Sarah

Lex Maja

Protokoll, slutrapporter och handlingar fran utredningar och projekt som gors inom eller pa
uppdrag av den egna verksamheten

Sammanstallning av enkéater

Sammanstallning av synpunkter och klagomal

Statistik som innehaller unik information fran den egna verksamheten
Styr- och policydokument rérande verksamheten

Tillsynsrapporter 6ver enskilt bedrivna verksamheter

Upphandlingsdokumentation



Verksamhetsberattelser, drsberattelser
Verksamhetsplaner och verksamhetsuppféljningar fér samtliga verksamheter
Vardtyngdsmatning - sammanstalining

Overklagande

Handlingar som kan gallras:

Arbetsmiljobesiktningar, t ex skyddsrond - 3 ar - om nya upprattas varje ar
Cirkuldr - Vid inaktualitet

Individarende i diariet som inte dverklagats - Efter arets slut - Handlingar finns i respektive
personakt

Inkomna enkatsvar - Vid inaktualitet - Nar sammanstalining gjorts

Kallelser till sammantraden -1 ar

Kopior av handlingar som i original férvaras pa annat hall inom kommunen - Vid inaktualitet
Statistiska uppgifter som Iamnats till statlig myndighet - 2 ar - T ex SCB
Statsbidragsansokningar - 10 ar

Svar pa externa enkater - sparas i gemensam mapp - 2 ar

Vardtyngdsmatningar, underlag - Vid inaktualitet - Nar sammanstallning gjorts



