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UTGIVEN AV KOMMUNKANSLIET Nr2.11 Sid 1 (7)
Dnr Galler fr. 0. m. Antagen
2021/49 2022-01-01 KF § 154, 2021-10-18

REGLEMENTE FOR ARBETE- OCH VALFARDS-
NAMNDEN

Utover bestammelserna i kommunallagen galler féljande fér namnden.
1. Sammansattning

1.1 Arbete- och valfardsnamnden bestar av 11 ledamoter och 11
ersattare, valda av kommunfullmaktige for 4 ar.

1.2 Valet ska forrattas fore utgangen av december manad det ar da
allmanna val av fullmaktige agt rum och galla fran och med den 1
januari aret darpa.

2.  Utskott
2.1 Inom namnden ska finnas ett arbetsutskott och ett individutskott.
2.2 Utskotten bestar av 5 ledamoter och 3 ersattare.

a. Ersattare far narvara vid utskottets sammantrade forutom vid
sekretessdarenden.

b. Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den av namnden vid valet
bestamda ordningen.

c. Avgar en ledamot eller ersattare i utskotten, som inte utsetts vid
proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forréttas.

2.3 Utskotten far handlagga arenden bara nar mer an halften av
ledamoterna dr narvarande.
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3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

Arbete- och valfardsnamndens ansvarsomraden

Namnden har ansvar fér kommunens uppgifter inom
socialtjansten: Barn och unga, personer med missbruk, personer
med funktionsnedsattning dock endast enligt lagen om stod och
service till vissa funktionshindrade (LSS) och insatser inom
socialpsykiatrin, nyanlanda, brottsoffer och andra utsatta personer.
Namnden ansvarar for de familjerattsliga fragor som inte avilar

’

kommunalforbundet "'Kommunsamverkan Cura Individutveckling’.

Namnden ar socialnamnd enligt socialtjanstlagen och andra
forfattningar for ovan beskrivna ansvarsomraden och utovar i dessa
delar ledningen 6ver socialtjansten.

Namnden ansvarar for det som foljer av gallande skolf6rfattningar
nar det galler kommunal vuxenutbildning, utbildning i svenska for
invandrare (USI) samt sarskild vuxenutbildning for
utvecklingsstorda.

Namnden ansvarar for integrationsframjande atgarder, ekonomiskt
bistand, budget- och skuldradgivning och arbetsmarknadsinsatser.

Namnden ansvarar for kommunens uppgifter enligt arvdabalken
avseende dodsboforvaltning och dodsboanmalan samt
kommunens uppgifter enligt begravningslagen.

Namnden ansvarar for forebyggande arbete som inte ar
bistandsbedomt gallande malgruppen seniorer som 6ppna
motesplatser, frivilligverksamhet samt att samarbeta med
pensiondrsorganisationer och foreningar gallande det
forebyggande arbetet.

Namnden ansvarar for att anhorigstod erbjuds enligt
Socialtjanstlagen.

Namnden ansvarar for att samordna det forebyggande arbetet for
barn och unga, 6ppna fritidsgardar samt kommunens
aktivitetsansvar for ungdomar 16-19 ar som varken studerar eller
arbetar.

Namnden ansvarar for kommunens arbetsmarknadsatgarder.
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3.10 Namnden ansvarar for att samordna det forebyggande arbetet
gdllande vald i nara relationer (VINR) som inkluderar
hedersrelaterat hot, vald och fortryck.

3.11 Namnden ska inom sina verksamhetsomraden handha egen
donationsforvaltning.

4. Ansvar for verksamheten

4.1 Namnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de
mal och riktlinjer som kommunfullmaktige har bestamt samt den
lagstiftning som géller for verksamheten.

4.2 Namnden ska inom sitt ansvarsomrade ansvara for arbetsmiljon
och tillse att verksamheten bedrivs pa ett i vrigt tillfredsstallande satt.

4.3 Namnden ska verka for att samrad och samverkan sker med barn-
och utbildningsnamnden for barn, ungdom i gemensamma fragor eller
i planeringsarbete.

4.4 Namnden ska verka for att samrad och samverkan sker med vard-
och omsorgsforvaltningen gallande gemensamma malgrupper i fragor
eller i planeringsarbete.

4.5 Namnden ska verka for att samrad sker med dem som utnyttjar
dess tjanster.

4.6 Namnden ansvarar for och genomfér de upphandlingar som avser
varor och tjanster dar namnden ar enda nyttjare eller den nyttjare som
har storst andel av det samlade nyttjandet harav.

5. Delegering fran fullmaktige

5.1 Vard- och omsorgsnamnden ska besluta om den huvudsakliga
arbetsfordelningen inom sin forvaltning och inom den av
fullmaktige beslutade ramorganisationen.
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6.1

6.2

Arkiv- och registeransvar

Namnden ar registeransvarig for de personregister som namnden
for i sin verksamhet.

Namnden ar arkivansvarig inom sitt verksamhetsomrade.

Gemensamma arbetsformer for styrelse och namnder

Utover det som foreskrivs for styrelsen och 6vriga namnder i
kommunallagen, galler nedanstaende bestammelser:

18§

1.1

1.2

1.3

1.4

2§

2.1

2.2

Namndernas/styrelsens sammansattning

Antal ledamoter och ersdttare framgar av respektive namnds eller
styrelsens reglemente.

Utover valda ledamoter och ersattare, ager parti som ar
representerat i fullmaktige men inte har ledamot eller ersattare
invald i styrelsen, ratt att ndarvara med en representant vid styrelse
och namnders sammantraden. Representanten ska vara
partimedlem men behover inte vara invald i fullmaktige.

Gruppledaren anmaler deltagande representant till namnd-
sekreteraren senast 3 dagar fore sammantradet. Representanten
har yttranderatt men inte forslagsratt och ersattning for
deltagandet utgar inte. Narvaroratten galler inte vid
sekretessarenden.

Narvaroratt har aven representant fran ekonomiavdelningen och
controller.

Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot ar forhindrad att installa sig till

ett sammantrade eller att vidare delta i ett sammantrade, ska en
ersdttare delta i ledamotens stalle.

En ledamot som infinner sig under ett pagaende sammantrade
har ratt att tjanstgora dven om en ersattare har tratt in i
ledamotens stélle.
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2.3

2.4

2.5

2.6

38

3.1

3.2

4 8§

4.1

4.2

Om inte ersattarna valjs proportionellt ska ersattarna tjanstgora
enligt den av kommunfullmaktige mellan dem bestamda
ordningen.

En ersattare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrade
oberoende av turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna
darigenom paverkas, far en ersattare som installer sig under
pagaende sammantrade trada in i stallet for en ersattare som
kommer langre ner i ordningen.

En ledamot eller ersdttare som har avbrutit sin tjanstgoring pa
grund av jav i ett arende, far ater tjanstgora sedan arendet har
handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen en gang under ett
sammantrade pa grund av annat hinder &dn jav, far ater tjanstgora
om ersattarens intrade har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Inkallelse av ersattare

En ledamot som ar forhindrad att delta vid ett

sammantrade eller i en del av ett sammantrade, ska snarast
anmala detta till kommunstyrelsens- eller namndsekreteraren
eller nagon anstalld vid namndens forvaltning som kallar
ersdttare. Den ersdttare som star i tur att tjanstgora och inte redan
kallats in blir kallad.

Ersattare far delta i 6verlaggningarna och kan fa sin mening
antecknad i protokollet, aven om denne ej tjanstgor.

Ersattare for ordforanden

Om varken ordforande eller vice ordférande kan delta vid ett helt
eller vid del av sammantrade, utser styrelsen/namnden en annan
ledamot att tillfalligt vara ordférande.

Den som varit ledamot i styrelsen/namnden langst tid tjanstgor
som ordforande, tills den tillfallige ordféranden utsetts.
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4.3

5§

5.1

5.2

5.3

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar
hindrad att fullgora uppdraget for en langre tid far fullmaktige
utse en annan ledamot att vara ersattare for ordféranden.
Ersattaren fullgor ordférandens samtliga uppgifter.

Sammantraden
Tidpunkt for sammantraden
Styrelse, namnder och utskott bestammer tid och plats for sina

sammantraden.

Kallelse

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas infor

sammantraden.

. Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla tid och plats for

sammantradet.

Kallelsen ska pa ett lampligt satt skickas till varje ledamot och
ersdttare samt annan fortroendevald som far narvara vid
sammantradet, senast tre dagar fore sammantradesdagen.

. Kallelsen bor innehalla en foredragningslista. Ordféranden

bestammer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett drende
pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Om varken ordféranden eller vice ordférande kan kalla till
sammantrade ska den som har varit ledamot langst tid i styrelse
eller namnd gora det.

Deltagande pa distans

. Styrelsen/namnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada

med ledamoter ndrvarande pa distans.
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b. Sadant sammantrade far endast dga rum ifall ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa sadant satt att samtliga
deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Forslag till
beslut far inte godkannas per mejl eller telefon.

c. Vid valarenden eller arenden om anstéllning kan distansnarvaro
inte tillatas med anledning av att sluten omréstning kan
forekomma vid eventuell votering.

d. Lokalen ska vara beskaffad sa att obehoriga inte kan ta del av
sammantradeshandlingar, bild eller ljud. Ledamoter som deltar
pa distans ska bekrafta att de ar ensamma i rummet da det ar
styrelse- eller namndsammantrade.

e. Om plats for distansdeltagande ledamaéter inte kan garantera
sakerheten for sekretesskyddade uppgifter, bor ordforanden inte
tillata deltagande pa distans.

f. Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast 3 vardagar i
forvag till namndsekreteraren. Ordféranden avgor om deltagande
far ske pa distans.

g. Styrelsen/namnden far bestaimma vad som narmare ska galla for
deltagande pa distans.

6 § Justering av protokoll

6.1  Protokoll ska justeras av ordféranden och den vice ordférande
som inte tillhor samma partigrupp som ordféranden.

6.2  Vid vice ordférandens franvaro ska som justeringsman, utover
ordféranden, viljas en ledamot bland de ledaméter som inte
tillhor samma partigrupp som ordféranden.

6.3  Styrelsen/namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska
justeras omedelbart. Paragrafen bor redovisas skriftligt innan
styrelsen/namnden justerar den.
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78

7.1

7.2

8§

8.1

9§

5.1

5.2

10 §

10.1

10.2

10.2

10.3

Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten
vill motivera reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt.

Motiveringen ska [amnas fore den tidpunkt som har faststallts for
justeringen av protokollet.

Delgivning

Delgivning sker med ordféranden, eller annan anstalld som
styrelsen/namnden bestammer.

Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av
styrelse/namnd ska undertecknas av ordforanden eller, vid forfall
for denne, av vice ordféranden och kontrasigneras av anstalld
som namnden bestammer.

| 6vrigt bestammer styrelsen/namnden vem som ska underteckna
handlingar.

Sarskilda bestammelser for utskott

Utskott sammantrader pa dag och tid som varje utskott
bestammer. Sammantraden skall ocksa hallas nar ordféranden
anser att det behovs eller nar minst halften av ledamaoterna begar
det.

Ersattare far narvara vid utskottets sammantraden.

Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den av styrelsen/namnden
vid valet bestimda ordningen.

Arenden som ska avgoras av styrelse/niamnd samfillt eller av
utskotten, ska av ordféranden eller under dennes inseende
overlamnas till utskotten for beredning eller beslut. Arende ska,
om inte omstandigheterna medger annat, framldaggas med kort
sammanfattning av arendets innehall som kan tas in i protokollet
samt innehalla forslag till beslut
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10.4

11§

| den man utskottens uppgifter inte enbart avser beredning av
arenden galler foljande. Vad som foreskrivs om kallelse till
styrelse/namnds sammantrade, anmalan av hinder att narvara vid
sammantrade, inkallande av ersattare, ersattare for ordféranden,
fyllnadsval samt justering av protokoll géller i tillampliga delar
med avseende pa utskotten.

| fraga om jav, forfarande vid beslutsfattande, protokollfoéring,
protokollets innehall och justering samt reservation, galler
motsvarande tillampning som i kommunallagen galler for
styrelse/namnd. Nar det galler darenden som utskott med stod av
delegerad beslutanderitt, fattar pa styrelse-/namnds vagnar, ska
tillkannagivandet av justering ske i samma ordning som galler for
styrelsen.

Medborgarforslag

Beslut i arenden som vackts genom medborgarforslag och dar
fullmaktige lamnat beslutanderatten till styrelse eller namnd, ska
om mojligt fattas inom sex manader fran det att forslaget vacktes.

Den som har vackt ett arende genom medborgarforslag har ratt
att delta i 6verlaggningarna i arendet nar beslut ska fattas i
anledning av forslaget, utom i de fall som angesi 6 kap 19a § 3
st kommunallagen.

Namnden ska fortlopande informera fullmaktige om de beslut
som fattats med anledning av medborgarforslag.

Namnden ska tva ggr per ar redovisa de medborgarforslag som
inte avgjorts inom ett ar fran det att forslagen vacktes i
fullmaktige. Fullmaktige ska informeras om anledningen till att
arendena inte avgjorts och nar beslut kan beraknas fattas.
Redovisningen ska goras vid fullmaktiges ordinarie
sammantraden i april och oktober.
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